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ACHAT POUR NON ACHETEUR - 2 jours –  

Sans être votre mission principale, vous réalisez des achats pour votre organisation. Comment rédiger le 
cahier des charges, analyser et sélectionner les offres ? Comment négocier et suivre la prestation ? Cette 
formation vous permet, par la pratique, de découvrir les outils et bonnes méthodes des acheteurs.  

OBJECTIFS  

• A l'issue de la formation, les participants seront capables de :  
• Connaître les processus achats fondamentaux 
• Acquérir une méthodologie 
• Savoir se déterminer des objectifs 
• Savoir évaluer les meilleurs coûts pour l’entreprise 
• Maîtriser la relation avec les fournisseurs 

 
PROGRAMME  

 
Les objectifs de l’acte d’achat  
• Le moindre coût et le moindre prix 
• Comprendre l'importance de la qualité des achats 

• Cerner le rôle, les missions fondamentales des achats 
• Connaître la chaîne de valeur des achats 
• Comprendre la valeur ajoutée de l'acheteur 
• Détecter le potentiel de gains envisageables 

 
La préparation de l’acte d’achat  
• L’expression du besoin 
• La recherche de la concurrence 
• La préparation des consultations 
• Aspects qualité risques 
• Appel d’offre ou la consultation 
• Moyens mis en œuvre nouvelles technologies 

 
L’acte d’achat 
• L’exploitation et comparaison des offres 
• La préparation de la négociation 
• La négociation 
• La préparation de la commande du contrat 
• La commande ses aspects juridiques et financiers 
• La réalisation de la commande son suivi 
• La relance préventive curative 
• La gestion des aléas et leurs influences 
• La livraison le contrôle qualitatif / quantitatif 
• L’ordonnancement des factures 
• Suivi et règlement des litiges 

 
L’évaluation de la prestation, son rôle, ses objectifs 

  
Définir ses axes de progrès  
• La cartographie de l’organisation 
• Les facteurs de succès 
• Communiquer 
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PUBLIC 
• Acheteurs occasionnels, managers, responsables fonctionnels, techniciens amenés à procéder eux-mêmes 

à des achats 
 

PREREQUIS 
• Aucun 
 
LES + 
• Méthodes pédagogiques ; 

• Pédagogie construite à partir de cas pratiques permettant d’expérimenter chaque étape de l’audit 
fournisseur 

• Construction en séance du guide des bonnes pratiques de l’audit fournisseur remis à chaque 
participant 

Modalités d'évaluation 
• Attestation de formation  
• Évaluation des acquis à l’issue de la formation 
 
DUREES/ TARIF / ACCESSIBILITE / DATES 
• Durée : 2 jours jours 
• Tarif :  €HT (*)    
• Prix repas non inclus 

 
Antconseils met tout en œuvre pour permettre aux personnes en situation de handicap de 
bénéficier de conditions adaptées d’accès et de suivi de la formation. 
Nous étudions les aménagements nécessaires à la compensation de tout handicap afin de garantir les 
mêmes chances à tout stagiaire. Nous contacter : 06.82.67.96.81/01.44.75.90.95 
 
 
Du X au Y juin 2024 – Lieu Paris 
Du 27 au 28 juin 2024 – Lieu Paris 
Du 21 au 22 juillet 2024 – Lieu Valence 
Nos formations sont disponibles quel que soit le nombre de participants, sous réserve de confirmation 15 
jours à l’avance 
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